
KKFO’ens Aula-guide til forældre 

Start med at hente appen hvor I normalt henter apps: 
Aula (for forældre og elever) 
Hvis I ikke har mulighed for at hente apps, så kan man også bruge Aula i en browser, eks. 
Safari eller Chrome.  
Det gør man på WWW.AULA.DK 

Man logger ind ved hjælp af sit MitID. 

Ved spørgsmål vedrørende login, så tjek først på www.aulainfo.dk, og hvis der ikke kan findes 
svar dér, så henvend jer til personalet på kkfo’en. 

 

HENTETIDER: 
For at oplyse personalet 
om hvornår du henter dit 
barn, skal du trykke på 
”KOMME/GÅ”.  
Det ligger under de tre 
streger nederst i højre 
hjørne. 

Gå herefter til fanen 
”TIDER” og vælg hvilket 
barn du vil angive tjek-ind 
og tjek-ud ud for. 

Du kan nu se den 
indeværende og de 
kommende uger. Tryk på 
dagen du ønsker at angive 
hentetid for. 
Vi bruger ikke funktionen 
”KOMMER KLOKKEN”. 

 

Der findes 4 forskellige hentetyper: 

Hentes af: Her kan man skrive, hvem der henter barnet. 
Er det en fast tradition at f.eks. mormor henter hver onsdag på et bestemt tidspunkt, kan der 
her redigeres om det er en enkelt dag, altid, eller kun i perioder. 

Gå hjem med: Her kan der vælges andre børn, som barnet skal hjem til, hvis de f.eks. har 
legeaftale. 

Selvbestemmer: Her kan der sættes et tidsinterval, hvor barnet selv må bestemme hvornår 
det går hjem. 



Send hjem: Her vælges et tidspunkt, hvor barnet kan blive sendt hjem. Bemærk at dette 
tidspunkt ikke nødvendigvis bliver overholdt på det præcise minut, da børnene ofte ikke er i 
nærheden af dagens aula-ansvarlige voksen; ”krydseren”. 

OBS: Hvis vi skal sende børn hjem, så skal det senest være noteret kl. 13.00. 

Tryk ’Gem’ øverst i højre hjørne. 

Det er ikke et krav at have udfyldt hentetider hver dag, men for nogle børn kan det give en 
tryghed at vide hvornår de bliver hentet. 

 

FRIDAGE ELLER FERIE 

I KOMME/GÅ kan du under fanen ”FRAVÆR” vælge melde dit barn syg og melde ferie/fri.  

Under ”Meld ferie/fri” kan du angive ferie/fridage for dit barn i en given periode, ved at angive 
start- og slutdato. 

Det skal her siges at det ikke erstatter sygemelding til skolen, men det skal gøres begge steder, 
så vi på KKFO’en er sikre på hvilke børn, som vi har i huset. 

 

INDTJEKNING OG UDTJEKNING 

Når børnene kommer og går, skal de tjekke ind og ud på vores Aula-skærme. Det er vigtigt at 
begge dele bliver gjort, så vi med 100% sikkerhed ved om børnene er her, eller ikke er her. I 
maj/juni-perioden vil der hver dag være en voksen ved Aula-skærmen til at tage imod børnene, 
men der sidder ikke en fast voksen ved skærmen, når I henter om eftermiddagen. Hvis jeres 
barn ikke er tjekket ud, når vi lukker, så ringer vi til jer af ren sikkerhed og tjekker om barnet er 
kommet med hjem. 

 

PORTRÆTBILLEDER 

Da børnene selv skal tjekke sig ind og ud, kan I med stor fordel hjælpe jeres barn ved at 
uploade et portrætbillede af barnet i AULA. Så bliver det nemmere at finde sig selv på 
skærmene. Vi kan dog også sagtens sørge for at tage billedet :) 

Klik på de 3 streger – Profil – Kontaktinformationer – Rediger – Skift billede. 

 

SPØRGSMÅL 

Hvis noget i Aula driller, så se om svaret kan findes på www.aulainfo.dk, og ellers spørg 
personalet på kkfo’en. 


